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Prot. e data: vedi segnatura  
 

All’Albo online 
Al sito web – sezione Amministrazione Trasparente 

Agli atti amministrativi 
Al Consiglio di Istituto 

 
OGGETTO: Progetto PNRR. Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 
178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, Articolo 2 – Azioni 
di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 
“Didattica digitale integrata e formazione alia transizione digitale per il personale 
scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1- del PNRR. 
Avviso di selezione per il conferimento dell’incarico di Animatore Digitale per l’a.s. 
2023-2024 cui affidare la formazione interna. 
Codice Identificativo del Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-2275 
CUP: D34D22002720006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTA la Nota relativa all’Attuazione del Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD) – 

Individuazione degli animatori digitali ai sensi dell’articolo 31, comma 2, lettera 
b), del Decreto del Ministro dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca del 16 
Giugno 2015, n. 435;  

VISTA la Legge 107/2015;  
VISTO l’art.17 c.1bis del D.Lgs. 165/2001; 
VISTO l’art. 25 c.5 del D.Lgs. 165/2001;  
VISTO l’articolo 2 del decreto del Ministro dell’Istruzione 11 agosto 2022, n. 222 e della 

nota prot. n. 91698 del 31 ottobre 2022, si comunica che le istituzioni 
scolastiche in indirizzo risultano ammesse a finanziamento a valere sulle risorse 
dei progetti in essere di cui alla Missione 4, Componente 1, Investimento 2.1, del 
Piano nazionale di ripresa e resilienza, relativo a “Didattica digitale integrata e 
formazione del personale scolastico sulla trasformazione digitale” per la 
realizzazione delle “Azioni di coinvolgimento degli Animatori digitali 2022-2024”, 
in coerenza con quanto previsto all’Azione #28 del Piano nazionale per la scuola 
digitale;  

VISTA la candidatura dell’I.C. “Cittadella – Margherita Hack” di Ancona, presentata su 
Piattaforma Futura PNRR; 

VISTA la Nota MIUR prot. 24917 del 27 febbraio 2023, con la quale viene autorizzato il 
progetto Cod.: M4C1I2.1-2022-941-P-2275 CUP: D34D22002720006 presentato 
dall’I.C. “Cittadella – Margherita Hack” di Ancona; 

ISTITUTO COMPRENSIVO CITTADELLA – MARGHERITA HACK - C.F. 93084460422 C.M. ANIC81600P - AE00FFA - Ufficio Segreteria_IC

Prot. 0008952/U del 15/09/2023VII.6 - Obiettivi, incarichi, valutazione e disciplina

mailto:anic81600p@istruzione.it
mailto:anic81600p@pec.istruzione.it
https://cittadellascuola.edu.it/


	
  

Istituto Comprensivo “Cittadella - Margherita Hack” 
Via Tiziano, 50 – 60125 Ancona Tel.- 0712805041 Fax. - 0712814625   
 codice fiscale: 93084460422 - codice meccanografico: ANIC81600P 

PEO: anic81600p@istruzione.it  PEC: anic81600p@pec.istruzione.it 
  Sito web: https://cittadellascuola.edu.it   - Codice univoco fatturazione elettronica: UF7CYZ 

 

 

	
VISTA la propria determina di avvio della procedura di selezione di un Animatore 

Digitale per l’a.s. 2023/2024, le cui premesse si intendono interamente 
richiamate; 

CONSIDERATO che il docente ANIMATORE DIGITALE dovrà operare all’interno della scuola 
per promuovere le seguenti attività:  
1. Formazione interna: stimolare la formazione interna alla scuola negli ambiti del 
PNSD, attraverso l’organizzazione di laboratori formativi (senza essere necessariamente 
un formatore), favorendo l’animazione e la partecipazione di tutta la comunità 
scolastica alle attività formative, come ad esempio quelle organizzate attraverso gli 
snodi formativi.  
2. Coinvolgimento della comunità scolastica: favorire la partecipazione e stimolare il 
protagonismo degli studenti nell’organizzazione di workshop e altre attività, anche 
strutturate, sui temi del PNSD, anche attraverso momenti formativi aperti alle famiglie 
e ad altri attori del territorio, per la realizzazione di una cultura digitale condivisa;  
3. Creazione di soluzioni innovative: individuare soluzioni metodologiche e tecnologiche 
sostenibili da diffondere all’interno degli ambienti della scuola (es. uso di particolari 
strumenti per la didattica di cui la scuola si è dotata; la pratica di una metodologia 
comune; informazione su innovazioni esistenti in altre scuole, ecc.), coerenti con 
l’analisi dei fabbisogni della scuola stessa;  

CONSIDERATO che l’Animatore Digitale dovrà farsi carico, nello specifico, di attività di 
formazione rivolte al personale scolastico (DS, DSGA, personale docente e ATA) per 
promuovere la trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione scolastica, 
anche attraverso l’utilizzo della piattaforma “Scuola Futura”; 

CONSIDERATO che tale compito prevede una significativa esperienza professionale nel campo 
specifico ed una buona conoscenza della realtà dell'Istituto;  

CONSIDERATO che l’incarico avrà durata annuale; 
 

EMANA 
 
il presente avviso per il reclutamento di n.1 docente Animatore Digitale  
 

1. OGGETTO DELL’INCARICO 

L'incarico è finalizzato allo svolgimento di attività di animazione digitale all'interno dell’Istituto, 
consistenti prevalentemente nello svolgimento di corsi di formazione indirizzati al personale 
scolastico, realizzati con modalità innovative e sperimentazioni sul campo, mirate e 
personalizzate, finalizzate al potenziamento delle competenze digitali degli studenti, anche 
attraverso l'utilizzo della piattaforma "Scuola futura". Le iniziative formative si svolgeranno 
nell'anno scolastico 2023-2024 e dovranno cocnludersi entro il 31 agosto 2024.  
È previsto un intervento che porterà alla formazione di almeno venti unità di personale 
scolastico tra dirigenti, docenti e personale ATA, articolato anche su più attività che, laddove 
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opportuno, potranno essere trasversali alle figure professionali coinvolte. Le azioni formative 
realizzate concorrono al raggiungimento dei target e milestone dell'investimento 2.1 "Didattica 
digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico" di cui alla 
Missione 4 - Componente 1 - del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall'Unione 
europea - Next Generation EU, attraverso attività di formazione alla transizione digitale del 
personale scolastico e al coinvolgimento della comunità scolastica per il potenziamento 
dell'innovazione didattica e digitale nelle scuole”.  
L’animatore digitale dovrà quindi eseguire:  

Ø la programmazione delle attività, mediante la produzione di un calendario di massima e 
la predisposizione di un registro delle attività e tutto quant’altro necessario ai fini della 
rendicontazione;  

Ø svolgere attività di formazione di personale scolastico - almeno 20 unità di personle - 
realizzate con modalità innovative e sperimentazioni sul campo, mirate e 
personalizzate, anche attraverso l'utilizzo della piattaforma "Scuola futura";  

Ø mantenere un rapporto costante con il Dirigente Scolastico; 
Ø curare la comunicazione con i docenti;  
Ø essere disponibile a svolgere la funzione in orario aggiuntivo;  
Ø seguire e monitorare le attività e i progetti di propria pertinenza.  

 
2. COMPENSO E DURATA DELL’INCARICO 

Il compenso massimo per lo svolgimento di tutte le attività previste secondo quanto 
autorizzato dagli atti citati in premessa è pari a euro: 2000,00 (duemila/00) onnicomprensive 
(48 ore per 41,32 € all’ora). Il compenso sarà erogato previo effettivo svolgimento delle 
attività, consegna dei registri e dei documenti di valutazione e tutto quant’altro necessario ai 
fini della rendicontazione. Il compenso sarà erogato in dipendenza della disponibilità delle 
risorse effettivamente erogate a seguito della già comunicata formale assegnazione. 
L’espletamento dell’incarico dovrà essere dettagliatamente documentato. Nulla sarà dovuto 
all’esperto per la partecipazione alle riunioni programmate dall’Istituzione Scolastica in merito 
alla realizzazione dell’azione in oggetto, in quanto tale attività rientra nell’incarico. 
 

3. COMPETENZE RICHIESTE E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
L’Animatore Digitale dovrà dimostrare di possedere: 
- Competenze e conoscenze informatiche e tecnologiche documentate;  
- Spiccate capacità organizzative atte a promuovere l’interesse di tutto il personale scolastico e 
coinvolgere l’intera comunità;  
- Competenze nell’ambito della digitalizzazione della scuola;  
- Competenze metodologiche e tecnologiche sostenibili; 
- Buone capacità per la diffusione di una cultura digitale condivisa dal mondo scolastico;  
- Capacità di porsi in relazione, di lavorare in gruppo, di assumere responsabilità;  
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- Possesso delle Soft Skills in ambito relazionale, che si concretizzano in assenza di criticità 
relazionali con docenti, genitori e alunni (rilevabili da atti documentali della scuola) e da 
assenza di precedenti dimissioni da incarichi di FS e/o da altra collaborazione con l’Ufficio di 
Dirigenza dell’Istituzione Scolastica.  
Possono presentare la propria candidatura i docenti:  
- che manifestino disponibilità a ricoprire l’incarico in orario aggiuntivo;  
- che manifestino disponibilità alla partecipazione ad iniziative di formazione relative all’attività 
di loro competenza; 
- che non intendano chiedere il trasferimento per l’a.s. 2024/2025.  
 

4. TITOLI VALUTABILI 
Per la valutazione comparativa delle candidature, si farà riferimento, oltre a quanto 
suindicato, ai seguenti criteri per l’attribuzione degli incarichi e alla relativa 
valutazione dei requisiti richiesti, come da Allegato A:  
- competenze informatiche certificate documentate con materiali prodotti;  
- adeguatezza dei titoli;  
- rilevanza del curriculum (Titoli culturali e professionali);  
- esperienze ed incarichi professionali specifici nella particolare area di intervento.  
L’attribuzione dei punteggi sarà effettuata secondo la tabella sotto riportata: 
 
 TITOLI CULTURALI PUNTEGGIO 
Laurea indirizzo scientifico-tecnologico Punti 6 
Abilitazione in classi di concorso attinenti 
all’incarico di animatore Digitale  

2 punti per titolo (fino a un massimo di due) 
MAX 4 punti 

Master di secondo livello/Corsi di 
perfezionamento biennali post lauream coerenti 
su tematiche inerenti alla funzione richiesta 

3 punti per titolo (fino a un massimo di tre) 
MAX 9 PUNTI 

Master di primo livello/Corsi di perfezionamento 
annuali post lauream coerenti su tematiche 
inerenti alla funzione richiesta 

2 punti per titolo (fino a un massimo di tre) 
MAX 6 PUNTI 

  
INCARICHI PROFESSIONALI PUNTEGGIO 

Partecipazione a progetti PON/POR in qualità di 
tutor, esperto, progettista, facilitatore 

1 punto per ogni esperienza (fino a un 
massimo di tre) 
MAX 3 PUNTI 

Incarico di Animatore Digitale presso l’I.C. 
“Cittadella – Margherita Hack” o presso altri 
Istituti 

2 punti per ogni anno (fino a un massimo di 
quattro) 
MAX 8 PUNTI 
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Incarichi specifici inerenti alla funzione richiesta  3 punti per ogni esperienza (fino a un 

massimo di quattro) 
MAX 12 PUNTI 

Esperienze nella realizzazione/gestione di siti 
web istituzionali 

2 punti per ogni esperienza (fino a un 
massimo di quattro) 
MAX 8 punti 

Anni di servizio di ruolo nell’I.C. “Cittadella – 
Margherita Hack” 

1 punto per ogni anno scolastico (fino a un 
massimo di 9) 

Anni di servizio di ruolo 1 punto per ogni anno scolastico (fino a un 
massimo di 9) 

  
CORSI DI FORMAZIONE/AGGIORAMENTO PUNTEGGIO 

Partecipazione a corsi di 
formazione/aggiornamento inerenti alle 
tecnologie e gli ambienti di apprendimento da 
20 a 100 ore 

2 punti per corso (fino a un massimo di tre) 
MAX 6 PUNTI 

Partecipazione a corsi di 
formazione/aggiornamento inerenti alle 
tecnologie e gli ambienti di apprendimento da 
15 a 20 ore 

1 punto per ogni corso (fino a un massimo di 
tre) 
MAX 3 PUNTI 

Esperienza come esperto formatore nelle nuove 
tecnologie 

2 punti per ogni corso (fino a un massimo di 
tre) 
MAX 6 PUNTI 

Conoscenza dei linguaggi di programmazione e 
di strumenti per la gestione dei dati 

4 punti 

Competenze informatiche certificate 2 punti per titolo (fino a un massimo di due) 
MAX 4 PUNTI 

Competenze linguistiche certificate 1 punto per titolo (fino a un massimo di tre) 
MAX 3 PUNTI 

  
PUNTEGGIO MASSIMO 100 PUNTI 

5. PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 
Pertanto, i docenti che intendano proporsi per l’attribuzione dell’incarico sopra indicato:  
dovranno presentare domanda scritta entro le ore 12.00 del giorno 25 settembre 2023 
utilizzando il modello di domanda Allegato A.  
La domanda dovrà essere trasmessa all’indirizzo mail anic81600p@istruzione.it .  
Unitamente al modello A, andranno inviati:  
1) Curriculum vitae in formato europeo;  
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2) Autocertificazione relativa ai Titoli, agli incarichi professionali e ai corsi di formazione 
dichiarati; 
3) Autorizzazione al trattamento dei dati personali per gli effetti del D. Lgs 101/2018 e s.m.i.  
 

6. VALUTAZIONE DELLE DOMANDE  
Le domande verranno valutate dal Dirigente Scolastico che all’occorrenza potrà servirsi di 
apposita Commissione.  
L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola domanda, se completa e ritenuta valida. 
In tal caso non si costituirà alcuna Commissione. 
In caso di parità di punteggio l’incarico sarà attribuito al candidato più giovane. 

7. MOTIVI DI ESCLUSIONE  
Costituiscono motivi di esclusione: 
- Mancanza dei requisiti;  
- Presentazione della domanda oltre il limite massimo temporale stabilito;  
- Mancata presentazione del CV; 
- Moduli non firmati. 

8.  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
Viene nominato Responsabile del Progetto il dirigente scolastico: Dott.ssa Marta Marchetti. 

9. INFORMAZIONI SULLA PRIVACY  
Ai sensi dell’Art. 13 del Regolamento UE 279/2016 e dell’art. 13 del D.Lgs n. 196/2003(Codice 
sulla Privacy), i dati personali forniti dal candidato saranno depositati presso l’Istituto e 
utilizzati per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma 
automatizzata ai sensi delle norme vigenti.  
Il candidato dovrà autorizzare l’Istituto al trattamento dei dati personali. Il titolare del 
trattamento dei dati è l’I.C. “Cittadella – Margherita Hack”, nella persona del legale 
rappresentante, il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Marta Marchetti. 

10.  DISPOSIZIONI FINALI  
L’Istituto recedere in qualunque momento dagli impegni assunti nei confronti del personale 
individuato qualora la competente Unità di Missione receda l’accordo di concessione nei 
confronti dell’istituzione medesima. In tal caso saranno riconosciute al personale individuato le 
sole ore di lavoro svolte e rendicontate mediante time sheet, previo riconoscimento delle 
risorse da parte della competente Autorità di Missione.  
 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        Prof.ssa Marta Marchetti 
  (Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice  
   dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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ALLEGATO A  
Al Dirigente Scolastico dell’I.C. “Cittadella – Margherita Hack” 

 
AVVISO INTERNO PER L’INDIVIDUAZIONE DI N° 1 DOCENTE ANIMATORE DIGITALE 
– ANNO 2023/2024 
 
Il/La sottoscritto/a ________________________nato/a a__________________ il _____in  
 
servizio presso codesto Istituto nel plesso della scuola______________________________  

CHIEDE 

Di partecipare alla selezione per l’individuazione dell’Animatore Digitale per l’a.s. 2023/2024 
 
Il/la sottoscritto/a dichiara:  

1. di essere disponibile a ricoprire l’incarico in orario aggiuntivo;  
2. di essere disponibili a svolgere tutte le attività previste nell’avviso di selezione; 
3. di partecipare ad iniziative di formazione eventualmente proposte. 

DICHIARA 

TITOLI TITOLI 
POSSEDUTI 
(ELENCARLI) 

PUNTEGGIO 
ASSEGNATO 
DAL 
CANDIDATO 
 

PUNTEGGIO 
RICONOSCIUTO 
(RISERVATO AL 
DIRIGENTE/ALLA 
COMMISSIONE) 

Laurea indirizzo scientifico-tecnologico  
 
 

 
 

 

Abilitazione in classi di concorso 
attinenti all’incarico di Animatore 
Digitale  

 
 
 

 
 

 

Master di secondo livello/Corsi di 
perfezionamento biennali post lauream 
coerenti su tematiche inerenti alla 
funzione richiesta 

   

Master di primo livello/Corsi di 
perfezionamento annuali post lauream 
coerenti su tematiche inerenti alla 
funzione richiesta 

   

    
INCARICHI PROFESSIONALI INCARICHI  

RICOPERTI  
(ELENCARLI) 

PUNTEGGIO 
ASSEGNATO 
DAL 
CANDIDATO 
 

PUNTEGGIO 
RICONOSCIUTO 
(RISERVATO AL 
DIRIGENTE/ALLA 
COMMISSIONE) 

Partecipazione a progetti PON/POR in 
qualità di tutor, esperto, progettista, 
facilitatore 

   

Incarico di Animatore Digitale presso 
l’I.C. “Cittadella – Margherita Hack” o 
presso altri Istituti 
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Incarichi specifici inerenti alla funzione 
richiesta  

   

Esperienze nella realizzazione/gestione 
di siti web istituzionali 

   

Anni di servizio di ruolo nell’I.C. 
“Cittadella – Margherita Hack” 

   

Anni di servizio di ruolo    
    
CORSI DI 
FORMAZIONE/AGGIORAMENTO 

ESPERIENZE  
MATURATE  
(ELENCARLE) 

PUNTEGGIO 
ASSEGNATO 
DAL 
CANDIDATO 
 

PUNTEGGIO 
RICONOSCIUTO 
(RISERVATO AL 
DIRIGENTE/ALLA 
COMMISSIONE) 

Partecipazione a corsi di 
formazione/aggiornamento inerenti alle 
tecnologie e gli ambienti di 
apprendimento da 20 a 100 ore 

   

Partecipazione a corsi di 
formazione/aggiornamento inerenti alle 
tecnologie e gli ambienti di 
apprendimento da 15 a 20 ore 

   

Esperienza come esperto formatore 
nelle nuove tecnologie 

 
 
 

 
 

 

Conoscenza dei linguaggi di 
programmazione e di strumenti per la 
gestione dei dati 

   

Competenze informatiche certificate  
 
 

 
 

 

Competenze linguistiche certificate  
 
 

 
 

 

Si allegano:  
1. Curriculum vitae in formato europeo (con indicazione dei soli titoli richiesti);  
2. Autocertificazione relativa agli incarichi professionali e ai corsi di formazione dichiarati; 

Data ___________________________ 

Il/la sottoscritto/a 
___________________________________ 

AUTORIZZA 

il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 
30 giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679) dopo aver preso visione 
dell'informativa all'indirizzo https://cittadellascuola.edu.it/privacy/ 
 
Data ___________________________ 
 

Il/la sottoscritto/a 
 

___________________________________ 
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